QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT CÁC MẪU ĐƠN TỪ

A. QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT CÁC MẪU ĐƠN TỪ DO SINH VIÊN TẢI TRÊN MẠNG
(Trang web: sgu.edu.vn, chọn khoa Giáo dục Tiểu học, vào mục: Mẫu đơn từ)

1. Đơn xin vay vốn ngân hàng (bao gồm: Giấy xác nhận và Giấy cam kết trả nợ)

 Bước 1

                   Bước 2


           Bước 3
                    Bước 4
1 tuần
2. Đơn xin đăng kí môn học:
Bước 1

              Bước 2

         Bước 3
                       Bước 4

      Bước 5

3. Đơn xin rút môn học:
Bước 1

              Bước 2

         Bước 3
                       Bước 4

      Bước 5
4.Đơn xin cấp lại thẻ sinh viên:

Bước 1

                Bước 2



Bước 3
      
5. Đơn xin bảo lưu kết quả học tập:
Bước 1

                Bước 2



Bước 3
6. Giấy xác nhận làm thẻ xe buýt:
Bước 1

                   Bước 2


           Bước 3
                    Bước 4

1 tuần
7. Giấy xác nhận làm sim sinh viên:
Bước 1

                   Bước 2


           Bước 3
                    Bước 4

1 tuần
8. Đơn xin phép:
Bước 1

                   Bước 2


           Bước 3
                    
9. Đơn xin cấp bảng điểm:

SV trực tiếp đến phòng Đào tạo (273 An Dương Vương, Quận 5) xin cấp bảng điểm.


B. CÁC MẪU ĐƠN XIN VIÊN TRỰC TIẾP ĐẾN KHOA XÁC NHẬN

1. Giấy xác nhận sinh viên (dùng để miễn thuế thu nhập, bổ túc hồ sơ địa phương, làm hồ sơ thi tiếng anh,…)

Bước 1

                   Bước 2


           Bước 3
                    Bước 4

1 tuần
2. Giấy xác nhận nghĩa vụ quân sự:

Bước 1

                   Bước 2


           Bước 3
                    Bước 4

1 tuần

-SV tải mẫu đơn


- Điền thông tin





-SV nộp đơn tại VPK


- VPK chuyển LĐK kí nháy





-VPK chuyển P.CTHSSV








-SV nhận đơn tại VPK








- SV tải mẫu đơn


- Điền thông tin





-SV liên hệ CVHT kí tên





 - SV nộp đơn cho thầy Hiển: 0934389038


Hoặc thầy Quyết: 0987063996











-  Thầy Hiển hoặc thầy Quyết  chuyển P.Đào tạo








 - SV liên hệ thầy Hiển hoặc thầy quyết biết kết quả





- SV tải mẫu đơn


- Điền thông tin





-SV liên hệ CVHT kí tên





- SV nộp đơn cho thầy Hiển: 0934389038


Hoặc thầy Quyết: 0987063996











-  Thầy Hiển hoặc thầy Quyết  chuyển P.Đào tạo








-  SV liên hệ thầy Hiển hoặc thầy quyết biết kết quả





- SV tải mẫu đơn


- Điền thông tin





- SV nộp đơn tại VPK


- VPK chuyển LĐK kí xác nhận 





- SV nhận lại đơn


- SV chuyển đến P.Văn  Phòng ở cơ sở chính (lien hệ: Thầy  Lộc)








- SV tải mẫu đơn


- Điền thông tin





- SV nộp đơn tại VPK (đính kèm chứng từ liên quan đến lí do xin bảo lưu)


- VPK chuyển LĐK kí xác nhận 





- SV nhận lại đơn


- SV chuyển đến P.CTHSSV








- SV tải mẫu đơn


- Điền thông tin





- SV nộp đơn tại VPK (có dán hình)


- VPK chuyển LĐK kí xác nhận





- VPK chuyển P.CTHSSV








- SV nhận đơn tại VPK








- SV tải mẫu đơn


- Điền thông tin





-SV nộp đơn tại VPK (có dán hình)


- VPK chuyển LĐK kí xác nhận





- VPK chuyển P.CTHSSV








- SV nhận đơn tại VPK








- SV tải mẫu đơn


- Điền thông tin





 - SV chuyển CVHT ký tên





-  SV chuyển đơn đến GV cần xin phép








- SV đến VPK lấy mẫu phiếu yêu cầu


- Điền thông tin 





- SV nộp phiếu cho bộ phận văn phòng.


- SV xuất trình thẻ sinh viên để kiểm tra.








- VPK chuyển P.CTHSSV








- SV nhận đơn tại VPK








- SV đến VPK lấy mẫu phiếu yêu cầu


- Điền thông tin 





- SV nộp phiếu cho bộ phận văn phòng.


- SV xuất trình thẻ sinh viên để kiểm tra.








- VPK chuyển P.CTHSSV








- SV nhận đơn tại VPK











